w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm), art. 10 ust. 2 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze. zm.), oraz art. 69 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze
zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Zobowiazuj¢ do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w:

1) Urzedzie Gminy budynek Urzedu Gminy Jordanéw SL. ul. Wroctawska 55,

2) Jednostkach OSP: Jordanéw SL.

3) Swietlicach wiejskich: Jordanéw SL,J ezierzyce WIk., Mleczna, Janéwek, Glinica,
Tomice, Piotrowek, Wilczkowice, Popowice,

4) Bibliotece Publiczno-Szkolnej w Jordanowie Sl.,

5) Klubie Abstynenta w Jordanowie S1. ul. Pocztowa 4.

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Elzbieta Zagorska - przewodniczacy
2. Monika Dryja - z-ca przewodniczacego
3. Ewa Maciejak - sekretarz

w terminie od dnia 30 listopada 2020 r. do dnia 10 stycznia 2021 r.

§ 2.
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtlug stanu na dzien
31 grudzien 2020 r.
2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,

2) pozostate $rodki trwale,
3) srodki pieni¢zne,



4) naleznosci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.

§ 3.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 2 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiegi w formie
protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 4 przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 5 przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze z spisu z natury jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 6 przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury. '

§ 4.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie finansowo-
ksicgowym w terminie do dnia 15 grudnia 2020 r.

§5.
Zobowigzuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.

wn B~ W

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§7.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania
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